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１ 貸出について 

 

日本大学国際関係学部では，大学の講義やイベント等に支障がない場合に限り，有料

で校舎の貸出を行っております。 

三島駅北口校舎，１５号館，１３号館，１１号館の他，パーティ等で三島駅北口校舎

ダイニングさくら，桜アリーナ食堂も利用することが可能です。 

希望される場合は，５ページ記載の連絡先へ空き状況をお問い合わせ下さい。空き状

況の確認時に仮予約はお受けできませんので予めご了承下さい。 

なお，予約のキャンセル料は発生いたしません。 

 

 

 

 

 

２ 貸出までの流れ 

 

①依頼文書を作成の上，庶務課へご提出下さい。提出方法は，郵送，ＦＡＸ，メールで

も可能です。 

※文書のフォーマット指定はございませんが，希望日時・希望場所・使用目的は必ず記

載して下さい。添付資料：施設使用許可願をご利用いただいても構いません。 

※希望日が翌年度になる場合は，５ページ記載の連絡先へお問い合わせ下さい。 

 

②文書受付後，２週間を目安に書面にて承諾書を郵送いたします。 

※年度単位で貸出を行っておりますので，翌年度の申請に対しては，当該年度４月以降

に承諾書を順次郵送いたします。 

  

③承諾書がお手元に届き次第，正式に予約完了となります。 

 

④当日までにマイク，プロジェクター・スクリーン等の使用方法をご確認下さい。事前

の下見を希望の場合は，５ページ記載の連絡先へお問い合わせ下さい。 
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３ 使用上の注意 

 

①使用用途に伴い，教室内の机や椅子を動かす場合は，必ず原状復帰をお願いします。 

また，校舎内の備品等の破損には十分にご注意下さい。万が一，破損または損傷が発 

生した場合は，各団体の責任と負担により現状に復帰して下さい。 

 

②看板の貸出できませんが，壁・ドア等への張り紙は，メンディングテープを使用する 

場合に限り，許可いたします。 

 

③マイク，プロジェクター・スクリーンの使用については，事前申請が必要になります。

使用時に鍵が必要になる教室もありますので，受取方法等をご確認下さい。 

 

④使用当日は，複数団体様への貸出を行っている場合もありますので，お互いにご迷惑 

にならないようご協力をお願いいたします。 

 

⑤喫煙は，以下の場所でお願いします。（厳守） 

三島駅北口校舎３・５・７階 ※校舎の外は禁煙 

本校舎 第１体育館横 

 

⑥使用団体関係者で車輌入校を希望する場合は，事前に許可が必要になります。（使用

する校舎によって異なります） 

なお，一般来場者（受験生等）への交通手段は，公共交通機関を利用するようお伝え

くださいますようお願いいたします。 

 

⑦前日準備が必要な場合は，５ページ記載の連絡先へお問い合わせ下さい。 

 

⑧使用場所内でのトラブル，盗難等について大学は一切の責任を負いません 

 

⑨大学の諸事情により貸出を事前に断る場合もあります。 
 

⑩その他，施設の利用に当たっては，本学の指示に従ってください。 
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４ 三島駅北口校舎 

 

① 各教室概要 

  三島駅北口校舎は，ＪＲ三島駅北口より徒歩１分の好立地にあり，利便性や機能

性，耐震性を兼ね備えた建物です。 

４２０名収容の大教室の他，９８名，１４３名，２０８名収容教室が複数ありま

す。詳細は，各教室収容人数一覧をご覧下さい。 

 

② 利用可能時間 

  ７時００分～２１時００分 

※日曜・祝日や休暇期間等は，一部変更していることがあります。 

 

③ 避難場所 

  三島駅北口校舎内の北側駐車場 

  

④ ゴミについて 

  原則，お持ち帰り下さい。 

※やむを得ない場合は，事前相談の上，三島市指定のごみ袋をご用意いただき，１

階のゴミステーションへお持ちいただければ，処理いたします。 

 

⑤ 貸出可能な備品について 

  マイク，プロジェクター・スクリーンを貸出しています。（有料） 

 ※一部の教室を除き，各教室ハンドマイク１本，ピンマイク１本を設置しています。 

 

⑥ 車輌駐車について 

  三島駅北口校舎は，有料駐車場となっております。一時的な荷物搬入出の場合の

み料金が発生しない駐車場所をご案内いたします。ご希望の場合は，別紙３：一時

駐車許可願をご提出下さい。 
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⑦ 教室写真 

山田顕義ホール（収容：４２０名） 

 

 

Ｎ３０１～Ｎ３０４，Ｎ４０１～Ｎ４０４（収容：９８名） 
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Ｎ２０１～Ｎ２０２，Ｎ３０７～Ｎ３０８（収容：１００名） 

 

 

Ｎ４０５～Ｎ４０８，Ｎ６１３～Ｎ６１４（収容：１４３名） 
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Ｎ３０５～Ｎ３０６（収容：２０８名） 
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５ 本校舎 

 

① 各教室概要 

  本校舎は，三島駅から徒歩１０分程のところに位置し，富士山の雄大な景色を

背景に，広々とした敷地のあるキャンパスです。  

貸出可能な建物として，１５号館，１３号館，１１号館があります。詳細は，別

紙２：各教室収容人数一覧をご覧下さい。 

 

② 利用可能時間 

  ７時００分～２１時００分 

※日曜・祝日や休暇期間等は，一部変更していることがあります。 

 

③ 避難場所 

  大学テニスコート 

※キャンパスマップをご覧下さい。 

 

④ ゴミについて 

  原則，お持ち帰り下さい。 

※やむを得ない場合は，三島市指定のごみ袋をご用意いただき，キャンパス内ゴミ

ステーションへお持ちいただければ，処理いたします。 

 

⑤ 貸出可能な備品について 

  マイク，プロジェクター・スクリーン，台車を貸出しています。（無料） 

 ※一部の教室を除き，マイク，プロジェクター・スクリーンが設置されていない教

室もあります。 

 

⑥ 車輌駐車について 

  原則３台までキャンパス内への駐車を許可しています。希望の場合は，別紙：駐

車許可願をご提出下さい。 
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⑦教室写真 

【１５号館】 

１５２３教室，１５４４教室（収容：２５０名） 

 

 

１５４５教室，１５４６教室（収容：１００名） 

 

 



- 9 - 

１５５３教室，１５５４教室（収容：７０名） 

 

 

１５５５教室，１５５６教室（収容：１４０名） 
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１５２１教室（収容：２０名） 

 

 

１５４１教室，１５４３教室，１５５１教室（収容：２０名） 

 



- 11 - 

【１３号館】 

１３２６教室（収容：８６名） 

 

 

１３２７教室（収容：１０４名） 
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１３３２教室～１３３５教室（収容：３６名） 

 

 

１３３６教室（収容：９４名） 
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１３３７教室（収容：１３６名） 

 

 

１３３８教室（収容：８８名） 
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１３４１教室，１３４４教室（収容：３０名） 

 

 

１３４６教室（収容：８８名） 
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１３４７教室（収容：１５０名） 

 

 

１３４８教室（収容：８８名） 
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【１１号館】 

１１２１教室（収容：１１２名） 

 

 

１１２２教室（収容：１４４名） 
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１１２３教室（収容：５６名） 

 

 

１１２４教室（収容：１３０名） 
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１１４１教室（収容：１１２名） 

 

 

１１４２教室（収容：１５２名） 
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１１４３教室（収容：１３０名） 
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６ 料金表 

 別紙：施設使用料金表をご確認下さい。 

【料金表の見方】  

１教室の料金は，使用料+維持管理費の合計額になります。 

 

例：日曜日に三島駅北口校舎で大教室，９８名教室，１４３教室を各１教室（マイク２

本・プロジェクター・スクリーン一式使用）使用した場合（使用は，１０時間） 

 

【教室使用料】 

大教室          使用料＠１５０，０００＋維持管理費＠５０，０００ 

９８名教室        使用料＠５０，０００＋維持管理費＠２０，０００ 

１４３名教室       使用料＠６０，０００＋維持管理費＠２０，０００ 

【附帯設備費】 

マイク          使用料＠１，０００×６ 

プロジェクター      使用料＠３，０００×３ 

守衛           追加費＠１０，３６８（９Ｈ）＋＠１，６２０（１Ｈ） 

             合 計 ３７６，９８８円 

 

７ 請求書について 

 原則，使用後（使用月の翌月初旬）に請求書を発行いたします。支払方法は，指定口

座へのお振込み，または，直接会計課にお持ち下さい。 

なお，２・３月の使用については，事前に請求書をお送りさせていただきますので予

めご了承下さい。また，請求書発行時期の希望がある場合は，別途対応いたしますので，

ご連絡をお願いいたします。 

 なお，見積書については，ご依頼がある場合に限り作成しますので，必要な場合は，

庶務課へご連絡をお願いいたします。 

 

８ お問合せ先 

  

日本大学国際関係学部 庶務課（本校舎 本館 １階）  

平日９時００分～１７時００分 土曜日９時００～１３時００分 

 

【住所】 

 〒４１１－８５５５ 

 静岡県三島市文教町２－３１－１４５ 

 

【電話番号】０５５－９８０－０８０１ ＦＡＸ０５５－９８７－６３５０ 



 

令和  年  月  日 

 

国 際 関 係 学 部 長 殿 

 

 

使用責任者氏名           ○印  

連  絡  先     （    ）      

 

 

施設使用許可願 

 

 標記のことについて，下記のとおり使用いたしたく，ご許可くださいますよ

うお願いいたします。 

 

記 

 

１ 使用団体名  

 

２ 使 用 目 的   

 

３ 使 用 日   令和元年 月  日（ ） 

 

４ 使 用 時 間       時   分 ～    時   分 

 

５ 使 用 場 所   

 

６ 備   考  

 

 

 

以  上 

 

 



別　表

半日
（４時間未満）

１日
（４時間以上）

維持管理料
（１教室）

半日
（４時間未満）

１日
（４時間以上）

維持管理料
（１教室）

15,000 20,000 10,000 20,000 25,000 15,000

15,000 30,000

半日
（４時間未満）

１日
（４時間以上）

維持管理料
（１教室）

半日
（４時間未満）

１日
（４時間以上）

維持管理料
（１教室）

30,000 50,000 20,000 40,000 60,000 20,000

100,000 150,000 50,000

1式 3,000 1本 1,000

1時間 1,000電光掲示板

15,000 30,000

陸上競技場 10,000 20,000

桜アリーナ

４時間未満 ４時間以上100,000 150,000

テニスコート（１面）

グラウンド（人工芝）

日本大学国際関係学部　施設使用料金表
平成３０年５月１日施行

単位：円（含消費税）

文教町校舎　

１００人未満収容（１室） １００人以上収容（１室）

教室

桜アリーナ食堂

三島駅北口校舎　

７階学生食堂
（ダイニングさくら） 1時間　5,000　（維持管理料）

20,000

１０１人以上収容（１室）

※使用上の注意事項
①時間超過の場合は，１時間を超える毎に15,000円を加算する。
②使用時間は，会場設営開始時刻から使用者が全員退場を完了するまでの時間とする。
③準備等で前日に使用する場合，事前に庶務課へ連絡し，許可を得ること。
④陸上競技場，グラウンド（人工芝），桜アリーナで照明を使用する場合，１時間につき2,000円
を徴収する。

※管理費　4時間以内 11,000　8時間以内 22,000　8時間以上の1時間 2,750　

北口校舎１階フロア

1時間　5,000（維持管理料）

※附帯設備機器使用料

１時間　5,000　（維持管理料）

大教室

１５号館　６階
（パノラマラウンジ）

2,000 3,000

プール（団体２０人以上） 高校生以下１回　20,000　　　中学生以下１回　12,000

１００人以下収容（１室）

スクリーン
プロジェクター

その他（上記以外の施設等）

マイク

教室

10,000 20,000

半日（４時間未満）

その他の施設

20,000野球場 10,000

１日（４時間以上）

体育館（卓球場・柔剣道場含） 10,000



教室名 収容人数 教室形態

三島駅北口校舎
Ｎ201 100 講　義
Ｎ202 100 講　義
Ｎ301 98 講　義
Ｎ302 98 講　義
Ｎ303 98 講　義
Ｎ304 98 講　義
Ｎ305 208 講　義
Ｎ306 208 講　義
Ｎ307 100 講　義
Ｎ308 100 講　義
Ｎ401 98 講　義
Ｎ402 98 講　義
Ｎ403 98 講　義
Ｎ404 98 講　義
Ｎ405 143 講　義
Ｎ406 143 講　義
Ｎ407 143 講　義
Ｎ408 143 講　義
Ｎ501 98 講　義
Ｎ502 98 講　義
Ｎ503 98 講　義
Ｎ504 98 講　義
Ｎ601 29 演習室
Ｎ602 29 演習室
Ｎ603 29 演習室
Ｎ604 29 演習室
Ｎ605 29 演習室
Ｎ606 29 演習室
Ｎ607 29 演習室
Ｎ608 29 演習室
Ｎ613 143 講　義
Ｎ614 143 講　義
Ｎ615 143 講　義
Ｎ616 143 講　義



教室名 収容人数 教室形態

11号館
1121 112 講　義
1122 144 講　義
1123 56 講　義
1124 130 講　義
1141 112 講　義
1142 152 講　義
1143 130 講　義

13号館
1326 86 講　義
1327 104 講　義
1332 36 講　義
1333 36 講　義
1334 36 講　義
1335 36 講　義
1336 94 講　義
1337 136 講　義
1338 88 講　義
1341 30 講　義
1344 30 講　義
1346 88 講　義
1347 150 講　義
1348 88 講　義

15号館
1521 25 演習室
1523 250 講　義
1541 25 演習室
1543 25 演習室
1544 250 講　義
1545 100 講　義
1546 100 講　義
1551 25 演習室
1553 70 講　義
1554 70 講　義
1555 140 講　義
1556 140 講　義
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